
                                                                  
                                                                             

               
 

 

 

 

 

 
 

   

   

                     

             

के लिए 
ककयगया 

उपस्थिति मॉड्यिू 

वेब/एंड्रॉइड एस्लिकेशन 

उपयोगकिाा मैनुअि 

द्वारा  

यह एप्लिकेशन विभिन्न वििागों जैसे कक के.एस.के, प्जिा, क्षेत्रीय 

कायाािय, गोदाम आदद में कायारत कमाचाररयों को अपनी उपप्थितत 

दजा करने और यात्रा अनुरोधों को कुशितापूिाक प्रबंधधत करने की 

सुविधा प्रदान करने के भिए डिजाइन ककया गया है। 
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दथिावेज़ का उद्देश्य 

यह उपयोगकताा मैनुअि UPPCF वििाग के भिए िेब/एंड्रॉइि लिेटफॉमा पर 

उपप्थितत मॉड्यूि का उपयोग करने के भिए विथततृ तनदेश प्रदान करता 

है। यह एप्लिकेशन विभिन्न वििागों जैसे कक के.एस.के, प्जिा, क्षेत्रीय 

कायाािय, गोदाम आदद में कायारत कमाचाररयों को अपनी उपप्थितत दजा 

करने और यात्रा अनुरोधों को कुशितापूिाक प्रबंधधत करने की सुविधा प्रदान 

करने के भिए डिजाइन ककया गया है। 

 

दथिावेज़ तनयंत्रण 

MARGSOFT Technologies (P) LTD. यह उपयोगकताा मैनुअि UPPCF 

वििाग के भिए िेब/एंड्रॉइि लिेटफॉमा पर उपप्थितत मॉड्यूि के भिए प्रथतुत 

करता है। इसमें काया वििरण और संथकरण अपिेट सेक्शन शाभमि हैं। 
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    दथिावेज़ जानकारी 
 

दथतािेज प्रकार  उपयोगकताा मैनुअि  

 
 

 
दथतािेज नाम 

MARGSOFT Technologies (P) LTD. इस एप्लिकेशन का 
उपयोगकताा मैनुअि प्रथतुत करता है जो कक विभिन्न 
वििागों जैसे कक K.S.K, प्जिा, क्षेत्रीय कायाािय, गोदाम आदद 
में कायारत कमाचाररयों को उनकी उपप्थितत दजा करने और 
यात्रा अनुरोधों को कुशितापूिाक प्रबंधधत करने के भिए 
डिजाइन ककया गया है। 

दथतािेज िेखक  

िेखक की ईमिे  

िेखक का सपंका   

    संथकरण तनयंत्रण 
 

संथकरण:  V.1.0 ततधि:  

   कंपनी की जानकारी 
 

वििाग कंपनी का नाम  

 MARGSOFT Technologies (P) LTD. 

17/1A, Madan Mohan Malviya Marg, 

Lucknow-226001, UP, India 
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अविोकन 

 
उपस्थिति मॉड्यूल एक वेब/एंड्रॉयड एप्लिकेशन है जो UPPCF तवभाग के 

ललए तवकसिि तकया गया है। इिके जरिए कममचारियों को आवश्यक 

तवविण भिकि औि लाइव फोटो अपलोड किके उनकी उपस्थिति दजम 

किने की िुतवधा होिी है। उपस्थिति अनुिोध फफि मुख्यालय को मंजूिी या 

अस्वीकृति के ललए अगे्रतिि तकया जािा है। कममचािी एप्लिकेशन के 

माध्यम िे तवलभन्न िानों के ललए यात्रा अनुिोध भी कि िकिे हैं, जो 

एप्लिकेशन के माध्यम िे प्रबंधधि तकए जािे हैं। 
 

उपस्थिति मॉड्यूि के लिए प्रारंलिक सेटअप 
 

एप्लिकेशन को डाउनलोड औि इंस्टॉल किें 

1. Google Play Store खोलें । 

2. िचम बाि में "UPPCF उपस्थिति मॉड्यूल" ललखें। 

3. िही एप्लिकेशन को चुनें औि "इंस्टॉल" बटन पि टैप किें। 

 

एप्लिकेशन खोलें  

1. िापना के बाद, "ओपन" बटन दबाएं या होम स्क्रीन िे एप्लिकेशन 

आइकन पि टैप किें। 
  



User Manual | Copyright©2024-25    Prepared by MARGSOFT Technologies (P) Ltd. Page 6 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

उपयोगकिाा प्रकार: कमाचारी  
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िॉगगन प्रकिया 
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A. िॉगगन प्रकिया और िॉगगन 

1. िॉधगन थिीन पर, अपना उपयोगकताा नाम और पासििा दजा करें। 

2. "Login" बटन पर टैप करें। 
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डशैबोडा 
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B. मुख्य डैशबोडा 

िॉधगन करने के बाद, आप मुख्य िैशबोिा पर पहंुचेंगे। यहां आपको विभिन्न 

विकल्प और विशेषताएं भमिेंगी: मुख्य िैशबोिा पर कमाचारी का नाम और 

खंि प्रदभशात होता है। 

1. उपप्थितत (Attendance): उपप्थितत दजा करने के भिए। 

2. उपप्थितत वििरण (Attendance Details): अपनी उपप्थितत ररकॉिा 

देखने के भिए। 

3. यात्रा (Visit): यात्रा अनुरोध करने के भिए। 

4. यात्रा वििरण (Visit Details): अपने यात्रा अनुरोधों की प्थितत देखने 

के भिए। 

5. िॉग आउट (Log out): भसथटम से िॉग आउट करने के भिए। 
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उपस्थिति दजा करें 
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C. उपस्थिति दजा करना 

1. मुख्य िैशबोिा से "उपप्थितत" विकल्प का चयन करें। 

2. आिश्यक फील्ड्स िरें: 

• ितामान थिान: आपका ितामान थिान। 

• ततधि: ितामान ततधि। 

• समय चेक-इन: जब आप चेक-इन करते हैं। 

• समय चेक-आउट: जब आप चेक-आउट करते हैं। 

3. कैमरा का उपयोग करके िाइि फोटो कैलचर करें। 

4. "सकुा िर बटन" पर टैप करें। 
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नोट: स्थान-आधारित प्रततबंध 

 

5. उपस्थिति दर्ज करने के तिए आप तनर्धजररि रडधर यध मुख्यधिय िधन के 

भीिर हैं यह सुतनतिि करें। 

6. यतद आप तनर्धजररि के्षत्र के बधहर हैं, िो आपको रडधर िधन में र्धने के तिए 

एक पॉप-अप संदेश प्रधप्त होगध। 
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उपस्थिति की स्थिति 
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D. उपस्थिति की स्थिति देखना 

1. मुख्य िैशबोिा से "उपप्थितत वििरण (Attendance Details)" 

विकल्प का चयन करें। 

2. आिश्यक फील्ड्स िरें: 

• से ततधि: उपप्थितत ररकॉिा देखने की शुरुआत ततधि। 

• तक ततधि: उपप्थितत ररकॉिा देखने की अंततम ततधि। 

3. "उपप्थितत जानकारी प्रालत करें (Get Attendance Info)" बटन पर 

टैप करें। 
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 यात्रा अनुरोध 
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E. यात्रा अनुरोध 

     नया यात्रा अनुरोध उठाएं 

1. मुख्य िैशबोिा से "यात्रा (Visit)" विकल्प का चयन करें। 

2. आिश्यक फील्ड्स िरें: 

• कमाचारी का नाम: आपका नाम। 

• पदनाम: आपका नौकरी का खखताब। 

• पता: आपके यात्रा के भिए तनयोप्जत थिान का पता। 

• अधधकारी का चयन करें: प्जस अधधकारी को आप जा रहे हैं, उसका चयन 

करें। 

• यात्रा की ततधि: यात्रा की तारीख। 

• यात्रा वििरण: यात्रा का संक्षक्षलत वििरण। 

• यात्रा का उद्देश्य: यात्रा का उद्देश्य। 

3. "सबभमट (Submit)" बटन पर टैप करें। 
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 यात्रा अनुरोध की स्थिति देखें 
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F. यात्रा अनुरोध की स्थिति देखना 

1. मुख्य िैशबोिा से "यात्रा वििरण (Visit Details)" विकल्प का चयन 

करें। 

2. आिश्यक फील्ड्स िरें: 

1. से ततधि: यात्रा ररकॉिा देखने की शुरुआत ततधि। 

2. तक ततधि: यात्रा ररकॉिा देखने की अंततम ततधि। 

3. "यात्रा जानकारी प्रालत करें (Get Visit Info)" बटन पर टैप करें। 
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उपयोगकिाा प्रकार: अगधकारी   
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िॉगगन प्रकिया 
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A. िॉगगन प्रकिया और िॉगगन 

1. िॉधगन थिीन पर, अपना उपयोगकताा नाम और पासििा दजा करें। 

2. "Login" बटन पर टैप करें। 
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डशैबोडा 
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B. मुख्य डैशबोडा 

िॉधगन करने के बाद, आप मुख्य िैशबोिा पर पहंुचेंगे। यहां आपको विभिन्न 

विकल्प और विशेषताएं भमिेंगी: मुख्य िैशबोिा पर उपयोगकताा का नाम 

और खंि प्रदभशात होता है। 

1. यात्रा वििरण: कमाचाररयों से यात्रा अनुरोधों की मंजूरी/अथिीकृतत 

और प्थितत देखने के भिए। 

2. िॉग आउट (Log out): भसथटम से िॉग आउट करने के भिए। 
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 थवीकृि/अथवीकृि यात्रा अनुरोध  
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C. थवीकृि/अथवीकृि यात्रा अनुरोध 

1. मुख्य िैशबोिा से "यात्रा वििरण (Visit Details)" विकल्प का चयन करें। 

2. आिश्यक फील्ड्स िरें: 

• से ततधि: यात्रा ररकॉिा देखने की शुरुआत ततधि। 

• तक ततधि: यात्रा ररकॉिा देखने की अंततम ततधि। 

3. "यात्रा जानकारी प्रालत करें  (Get Visit Info)" बटन पर टैप करें। 

4. अब कमाचारी के यात्रा अनुरोध बॉक्स पर टैप करें। 

5. टैप करने पर, एक यात्रा जानकारी का पॉप-अप ररमाका  के साि ददखाई देगा। 

6. आिश्यक दटलपणी टाइप करें और "थिीकृत बटन (Approved Button)" पर टैप 

करें यात्रा अनुरोध को थिीकृत करने के भिए और "अथिीकृत बटन (Reject 

Button)" पर टैप करें यात्रा अनुरोध को अथिीकृत करने के भिए। 
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उपस्थिति दजा करें 
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D. उपस्थिति दजा करना 

1. मुख्य िैशबोिा से "उपप्थितत" विकल्प का चयन करें। 

2. आिश्यक फील्ड्स िरें: 

• ितामान थिान: आपका ितामान थिान। 

• ततधि: ितामान ततधि। 

• समय चेक-इन: जब आप चेक-इन करते हैं। 

• समय चेक-आउट: जब आप चेक-आउट करते हैं। 

3. कैमरा का उपयोग करके िाइि फोटो कैलचर करें।  

4. "सकुा िर बटन" पर टैप करें। (चेक इन या चेक आउट दोनों के भिए सकुा िर बटन 

का उपयोग करें।) 
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नोट: स्थान-आधारित प्रततबंध 

 

1. उपस्थिति दर्ज करने के तिए आप तनर्धजररि रडधर यध मुख्यधिय िधन के 

भीिर हैं यह सुतनतिि करें। 

2. यतद आप तनर्धजररि के्षत्र के बधहर हैं, िो आपको रडधर िधन में र्धने के तिए 

एक पॉप-अप संदेश प्रधप्त होगध। 
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उपस्थिति की स्थिति 
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E. उपस्थिति की स्थिति देखना 

1. मुख्य िैशबोिा से "उपप्थितत वििरण (Attendance Details)" 

विकल्प का चयन करें। 

2. आिश्यक फील्ड्स िरें: 

• से ततधि: उपप्थितत ररकॉिा देखने की शुरुआत ततधि। 

• तक ततधि: उपप्थितत ररकॉिा देखने की अंततम ततधि। 

3. "उपप्थितत जानकारी प्रालत करें (Get Attendance Info)" बटन पर 

टैप करें। 
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उपस्थिति मॉड्यूि 

वेब/एंड्रॉइड एस्लिकेशन 

By 

 

 

 

 

MARGSOFT Technologies (P) Ltd. 

www.margsoft.com 

यह एप्लिकेशन विभिन्न वििागों जैसे कक के.एस.के, प्जिा, क्षेत्रीय कायाािय, 

गोदाम आदद में कायारत कमाचाररयों को अपनी उपप्थितत दजा करने और 
यात्रा अनुरोधों को कुशितापूिाक प्रबंधधत करने की सुविधा प्रदान करने के 

भिए डिजाइन ककया गया है। 

 

http://www.margsoft.com/
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